MANUAL
AUTORIZACION APARCAMIENTO FETEN

Manual:

VISUALIZACION E INCLUSI(')N’DE DATOS
SOBRE LA AUTORIZACION DE
APARCAMIENTO PARA CARGA/DESCARGA

EN FETEN 2020

Este es un pequefio tutorial de los pasos a seguir para visualizar y
modificar la informacion requerida referente a vehiculos 'y
conductores para los permisos de aparcamiento en FETEN 2020.

1. Antes de comenzar

e El acceso al espacio online para cada compaiia se hara a través de un
usuario (email) y una contraseina (generada por el sistema).

e Es importante que Ila informacion técnica referente al
espectaculo/compania esté actualizada y revisada. Para ello habra
que rellenar y comprobar los campos correspondientes del formulario de
compania, asi como estar al tanto de las notificaciones incluidas por la
coordinacion técnica.

e Para mas informacion sobre el proceso de activacion de usuarios, leer
los manuales Manual de validacion de usuarios FETEN 2020 y
Manual de uso del espacio web FETEN 2020.

2. Informacién que esta disponible en el apartado de vehiculos
En el apartado de permisos de vehiculos se incluye:

e Una relacion de los vehiculos y conductores autorizados para la
compaiia.

¢ Un link para modificar/aportar datos sobre los vehiculos y conductores
de la compaiia.

e Un link para ver el periodo autorizado para los vehiculos, es decir la
autorizacion completa que debera imprimirse para FETEN.

¢ Un link con informacién general sobre el funcionamiento y ubicacion de
las zonas de aparcamiento reservado para carga y descarga.
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3. Acceso

Una vez que ya tenemos validado el email, y tenemos usuario y clave,
podemos acceder al espacio online (en caso de no tenerlo, y para mas
informacion sobre el proceso de activacién de usuarios, leer el Manual de
validacion de usuarios FETEN 2020).

3.1. Acceso con contrasena

Seguimos los siguientes pasos:

a) Podemos entrar en la pagina de acceso a través del este link:
http://www.lightexpo.es/gestiondeespacios/acceso.php

Siguiendo el link, accedemos a una vista similar a esta:

YVolver

ACCESO A BASE DE DATOS

Introducir email activado

Introducir clave recibida

Solo para COMPANIAS con ACCESO ACTIVADO

Activar acceso (solo se realiza una vez

Usuanio email@efnail.com Clai\e

m‘ clave activada

Envia un mail,
recordando la clave

Boton para aceptar

b) Introducimos nuestro wusuario (correo electronico activado) vy
contrasena (la que hemos recibido en el email de activacion) en los
campos correspondientes.

c) Pulsamos el boton “Conectar’.

En caso de que llegaramos a este punto sin haber activado el acceso,
podriamos hacer clic en el link “Activar acceso (solo se realiza una vez)”,
qgue nos llevaria de nuevo a la pantalla de activacion. El email tiene que estar
pre-registrado en nuestra base de datos. Mas informacién sobre la activacion de
usuarios en el Manual de validacion de usuarios FETEN 2020.
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3.2. Recordar contrasena

En caso de que no recordemos la clave (por ejemplo porque hayamos
borrado el email recibido), si hacemos clic en el link “Recordar clave
activada” nos abrira la siguiente pestaia:

RECORDAR CLAVE ACCESO

Esecribir e-mail

E-MAIT Recordar

P N

] . Hacer clic para
Introducir email )
confirmar

(ya validado) T

a) Introducimos el email (que ya tiene que estar validado, si no nos saldra
error porque no hay ninguna clave asignada) en la casilla
correspondiente.

b) Hacemos clic en el botén “Recordar”

c) El sistema nos enviard un email recordandonos las contrasefia para
nuestro usuario (este email, de nuevo, puede ir a las carpetas de correo
no deseado. Si no se consigue conocer la contrasefia, ponerse en
contacto con tecnicafeten@lightexpo.es).

Coordinacion Técnica <activacion@lightexpo.es>
para mi [+

RECORDAR CLAVE DE ACCESO

Clave

Satos del usuario: (. __@gmai\com
@! \_/\ Email activado

Para acceder como usuario haga clik en link:
hitp:/'veww lightexpo.es/” °  ‘acceso.php
Gracias

Este mensaje se ha gensrado automaticamente

S R

El email seria como este:
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4. Visualizacion de datos

En este apartado vamos a describir los pasos que habra que dar para visualizar
toda la informacion disponible, especificando los enlaces que se pueden visitar
y los datos disponibles en cada uno de ellos.

4.1. Pantalla de inicio

Una vez que hemos accedido al sistema con nuestro usuario y contrasefa,
se nos mostrara una pantalla de inicio similar a esta:

INFORMACION DE COMPARNIA

USUARIO ACTIVO:

NOTA INFORMATIVA - ZONAS DE APARCAMIENTO AUTORIZADO PARA COMPANIAS

Formulario de Compafiia

\Acuerdo coor

lcamiento

cién uamea (conzrander} (orden bra (y r.luraenin] Fecha cita 1° bolo||Permiso apal

p— () --—--@-

Para acceder al apartado sobre los permisos de vehiculos, debemos hacer
clic en el enlace “ver vehiculos autorizados”, en la celda “Permiso
aparcamiento”.

Para acceder a un resumen de la ficha y de los horarios, asi como a las
notas que haya podido hacer la coordinacion técnica, debemos hacer clic en
el enlace “ver anexo”’, en la celda “Acuerdo coordinacion técnica
(contrarider)”.
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4.2. Informacion sobre vehiculos

En la pantalla de inicio, haciendo clic en el enlace “ver vehiculos
autorizados” accederemos a la pagina de la autorizaciéon de aparcamiento
para carga y descarga, con una pantalla como esta:

@INFORMACION

AUTORIZACION APARCAMIENTO CARGA/DESCARGA

Compariia

Espectaculo

RELACION DE VEHICULOS AUTORIZADOS

[Txpo\iehiculo | [Modelo |Matricula  |[Color |[Autorizacién

IFURGONETA ||VOLKSWAGEN TRANSPORTER | Blanc¢]| Periodo autorizads | | )
[ Informacion para la Policia M{nicipal Modificar |

[ Conductores [ Dni |

14 Febrero, 2018 9:50 AM

Se podra ver:
a) Un enlace con informacion sobre las zonas de aparcamiento

b) Informaciéon sobre los vehiculos y conductores autorizados
aportada, con un link para poder actualizar los datos.

c) Un enlace para obtener la autorizacion completa (con horarios) y
poder ver la version para imprimir.
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a) Actualizar datos sobre vehiculos y conductores

En la pantalla anterior de “Autorizacién de aparcamiento”, haciendo clic
en el enlace “Modificar” accederemos al formulario de la autorizacién
de aparcamiento para carga y descarga, que se vera asi:

SALIR |
Cerrar formulario

(importante GRABAR antes)

Datos de vehiculo y
conductores \
— =
| DATOS D f UTORIZADO|
[Tipo Vehiculo |[Modelo \ [Matricula [Color
[FURGONETA |[voLkswacen TRansporTER || | |Blanco |
IC onductores _[Dni |
| . _ | |
| N~ - | |
IT&Iefsno conductor
| G
el -
Guardar datos

Datos que DEBEN aportarse:

Tipo de vehiculo (camioén, furgoneta, turismo, turismo+remolque...)
Modelo (marca y modelo)
Matricula
Color
Sobre el/los conductor/es:
0 Nombre y apellidos completos
o DNI
o Teléfono de contacto
e IMPORTANTE: Hacer clic en el boton GRABAR, para que se
guarden los datos introducidos.

En caso de que deban anadirse mas vehiculos a la lista, deben solicitar la
inclusion de los mismos via email a la coordinacion técnica de FETEN
2020: tecnicafeten@lightexpo.es

Una vez introducidos y grabados los datos, haciendo clic en “salir’
cerraremos la ventana del formulario de vehiculos y volveremos a la pagina
de Autorizaciones de aparcamiento.
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b) Ver e imprimir la autorizacion completa

Para poder acceder a las zonas de aparcamiento reservadas para FETEN
2020, es necesario imprimir la autorizacién que genera la Coordinaciéon
Técnica y llevarla en cada vehiculo autorizado.

ESTA AUTORIZACION SOLO TENDRA VALIDEZ SI VA ACOMPANADA DE
LA TARJETA facilitada por el Servicio de Trafico y Regulacion Vial del
Ayuntamiento de Gijon, que ser& entregada en el '‘punto de encuentro' situado
en la recepcién del C.A.l.

En la pantalla de “Autorizacion de aparcamiento”, haciendo clic en el
enlace “Periodo autorizado” accederemos a la autorizaciéon de
aparcamiento, que se vera asi:

_—
VERSION PARA

IMPRIMIR Datos de la compaiiia

y del vehiculo
AUTORIZACION APARCAMIENTO
Compaiia | - T T
Espectaculo ‘ - - ) _\
| [EHICULO AUTORIZADO |
[Tipo vehiculo __|[Modelo \ |[Mapficula__|(Color |
IFURGONETA  |VOLKSWAGEN NASNSPORTER Jkﬁanco Il |
\ /
Periodo | PERIODO AUTORIZADO |
autorizadoy Mo . [Desde [Hasta [ZONA |
:‘;’;i‘c‘;‘:mento [19/02/2018 110980~ |[14:00  |[FACHADA MUSEO PINUEE. \
102/ 19 - F A N
20/02/2018 |19:8a__|[21:00  |[FACHADA MUSEO PINOLE” \

ESTA AUTORIZACION SOLO TENDRA VALIDEZ SI VA ACOMPANADA DE UNA TARJETA FACILITADA POR por el
Servicio de Trafico v Regulacion Vial del Ayuntamiento de Gijon, que sera entregada en el 'punto de encuentro'
situado en la recepcién del C.A.L

14 Febrero, 2018 9:02 AM

Esta autorizacion debera imprimirse y colocarse en el salpicadero
del coche autorizado junto a la tarjeta del servicio de trafico. No se
incluye la informacion personal de los conductores, de la que si
dispondra la coordinacién de aparcamiento y la Policia de Gijon.

Se puede obtener la version para imprimir haciendo clic en el enlace
de la esquina superior izquierda.
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4.3. Anexo técnico / contrarider

En la pantalla de inicio, haciendo clic en el enlace “Ver anexo” accederemos
a la pagina del contrarider, que se muestra con la siguiente pantalla:

FICHA DE COMPANIA Y ESPECTACULO

COMPANIA N
Duracion en
- ' k T min.)52
CONTACTO yd _ N\
RESPONSABLE mleo/au FETEN) \
FECHA LLEGADA (en HORA (en
formulario de 22/02/2018 formulario 11:00
compania) compania)
FECHA SALIDA (en HORA DA (en
formulario de 22/02/2018 de 00:30
ia)
S 2018-01-22—
i 11:42:03
DIRECCION TECNICA ( \
Contrarider
~=v/

ESPACIOS ESCENICOS (HORARIOS DE TRABAJO)

Informgcie r direccion técnica

cio |m:'ﬂ° mm lPLAN DE TRABAJO
n de Actos C.Al le2/02/2018 fi1:00 '\
Dotacién técnica/Espacic
A tener en cuenta que sim

las tareas de desmontaje se'
desarrollo de la funcién.

aneamente con el desmontaje habra fuicibn en el PATIO del C.A.l. por lo que
an de realizar con el menor ruido posible para no interferir en el buen

pnocwuclonss
re272018(17:305al6n MyActos C.AL
p2/02\2018[p2:15/kal6n defactos C.A.L

~

En esta pantalla veremos:

¢ Un resumen de la informaciéon del formulario de la compaiiia (ver
apartado 4.3) y de los horarios de montaje y funciones y un apartado
de notificaciones de la Direcciéon técnica (contrarider).

e Links a la la dotaciéon técnica y horarios maximos de referencia
para el espacio correspondiente.

e Informacion, validada por la direccién técnica de FETEN sobre los
horarios de trabajo.
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Para cualquier duda sobre el formulario o problemas con el
acceso, dirigirse al email tecnicafeten@lightexpo.es
indicando nombre de Ila compafia y el problema.
Intentaremos solucionarlo lo mas rapido posible.
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